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Kacséta Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(A 6/2010.(X.11.) KT. Rendelettel egységes szerkezetben)

A Magyar Koztarsasag Orszaggytlése a toObbpartrendszerti jogallam kiépiilésével egyidejiileg
az Onkormanyzati rendszer bevezetése mellett dontott, biztositva a helyi dnkormanyzatok
harom kiemelkedden fontos jogéat:

- az autonémiadhoz valo jogot,

- a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, valamint

- az dnkormanyzati jogok birésagi védelmének jogat.

Az egyre er6sd6dé onkormanyzatok révén olyan 6nszervezddé helyi hatalomgyakorlas valosul
meg, amelyben a lakossag kozvetleniil, illetve valasztott helyi képviseldi utjan - a térvények
keretei kozott - onalldan intézheti a helyi ligyek széles korét.

A helyi oOnallésagot anyagilag - szervezetileg - jogilag biztositd Onkormanyzat-barat
kornyezetben a helyi onkorményzatok fokozatosan képessé valhatnak arra, hogy a telepiilésen
onfejlédési folyamatokat inditsanak el, s a kdzmegelégedésére hatékonyan igazodjanak a
helyi sajatossdgok ¢és igények sokszinliségéhez, Onkormanyzati mindségiikben ¢és
onallosagukban kapcsolddjanak az orszagos kozfeladatok helyi érdekli megvalositasdhoz.

A helyi onkormanyzatok széles feladat - és hataskoriikben eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva Kacsota Kozségi Onkormanyzat onalldan,
szabadon, demokratikus modon, széles korli nyilvdnossagot teremtve intézi a telepiilés
koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom Onkormanyzati tipust
gyakorlasarol.

Kacsota Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (tovdbbiakban: képviseld-testiilet) a
helyi 6nkormanyzatokrol sz616 és modositott 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv) 18.
§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a - szervezeti €s mikddési rendjére
(tovabbiakban SZMS?Z) - a kovetkezo rendeletet alkotja:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZES

Az onkormadnyzat megnevezése és jogdllasa

1.§

A képviseld-testiilet és szervei szdméra az Otv-ben és mas jogszabalyokban meghatarozott
feladat- ¢és hataskor, szervezeti ¢és mukodési eldirdsokat az SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.



2.8
(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Kacsota Kozségi Onkormanyzat.
(2) Az dnkormanyzat székhelye: Kacsota, Kossuth Lajos u. 49.
(3) Az donkormanyzat miikodési teriilete: Kacsota kozség kozigazgatasi teriilete

(4) Az oOnkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet: Kacsota Kozségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete. A Képvisel6-testiiletnek 5 tagja van, akiket a
telepiilés lakossaga kozvetleniil valaszt meg. A Képviseld-testiilet tagjainak névsorat
az L. szamu melléklet tartalmazza.

Az onkormanyzat jelképei

3.8
Az dnkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdnak rend;jét kiilon rendelet allapitja meg.

4.§

(1) ,A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatdsanak -ellatdsdhoz, a kozhatalom
onkormanyzati tipust helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és
anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolodnak.” (Otv. 1. 8. (2) bek.)

(2) ,,A helyi 6nkorményzat - a térvény keretei kozott - 6nalldan szabalyozhatja, illetdleg
egyedi ligyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozd helyi
koziigyeket. Dontését az Alkotmanybirdsag, illetve birosag ¢és kizarolag
jogszabalysértés esetén biralhatja feliil.” (Otv. 1. §. (3) bek.)

5.8

(1) A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit a feladat- €s hataskérébe nem tartozod, de a
helyi kozdsséget érintd jelentds ligyekben. E jogéval kiilondsen abban az esetben él,
ha az ligy a telepiilésfejlesztéssel és tlizemeltetéssel, a lakossdgi kozszolgaltatasok
fejlesztésével all szoros kapcsolatban. Ilyen iigyekben - a polgarmester inditvanyara -
a képviseld-testiilet csak a kozvetlentil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv
vagy tarsadalmi szervezet meghallgatasa utdn nyilvanit véleményt, illetve tesz
kedvezményezést.

(2) Onkormanyzati dontést a helyi 6nkorményzat:
a) képviselo-testiilete, annak felhatalmazasara;
b) a képviseld-testiilet bizottsaga;
c) apolgarmester;
d) a helyi népszavazas hozhat. (Otv. 2. §. (2) bek.)

6.§

A képviselo-testiilet a helyi kozszolgéltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom - és
gazdasadgszervez0 munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmiikodik a megyei
onkormanyzattal. A koordinacidé keretében kozvetlen cél a megyei tervek, koncepciok,
elképzelések kidolgozasaban vald kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester, illetve a jegyzo
feladata.



I1. Fejezet.

A képviselo-testiilet feladat- és hatdaskore

7.8

Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok fOszabalyként a képviseld-testiiletet illetik meg,
melyeket a jelen rendeletben vagy mas 6nkormanyzati rendeletben megallapitott jogszabalyok
szerint a polgarmesterre, a képviselO-testiilet allando bizottsagaira atruhazhat.

8.§

A teleplilési Onkormdnyzat képviseld-testiiletének torvények altal eldirt kotelezd
onkormanyzati feladat- és hataskore:
(1) Az onkormanyzat feladatai a kozszolgaltatasok korében:
- ateleptlésfejlesztés és telepiilésrendezés;
- az épitett és természeti kornyezet védelme;
- alakésgazdalkodas;
- avizrendezés, csapadékviz-elvezetés, a csatornazas;
- akoztemetok fenntartasa;
- ahelyi kozutak ¢és kozteriiletek fenntartasa;
- akoztisztasag és telepiiléstisztasadg biztositasa;
- gondoskodas a helyi tlizvédelemrol és a kozbiztonsag helyi feladatairol,
- kozremikodés a helyi energiaszolgéltatasban, a foglalkoztatas megoldasaban,;
- gondoskodas az 6vodarol, az alapfoku nevelésrdl, az oktatasrol,
- gondoskodéds az egészségiigyi és szocidlis ellatasrdl, valamint a gyermek- ¢és
ifjasagi feladatokrol;
- akozosségi tér biztositasa;
- a kozmiivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport tamogatésa;
- anemzeti ¢s etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasa;
- azegészséges életmdd kozosségi feltételeinek az elésegitése. (Otv. 8.8 (1) bek. )
(2) Az onkormanyzat koteles gondoskodni:
- az egészséges ivovizellatasrol;
- az 6vodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol;
- az egészségligyi és szocialis alapellatasrol;
- akozvilagitasrol,
- ahelyi kozutak és koztemetd fenntartasarol;
- anemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérdl. (Otv. 8.8 (4) bek.)

(3) ,,A telepiilési 6nkormanyzat a feladat koreben tamogatja a lakossag 6nszervezddd
kozosségeinek a tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel.” (Otv. 8.8 (5) bek.)

9.§

(1) A helyi koziigy onallo6 megolddsanak felvallalasa eldtt elokészitd eljarast kell
lefolytatni, amennyiben tisztdzni sziikséges a feladat ellatasanak anyagi, személyi és
technikai feltételeit. Az eljards soran a képviseld-testiilet illetékes bizottsagai
véleményt nyilvanitanak. Az eljarast a testiilet dontésétol fliggden lefolytathatja a
polgarmester (alpolgarmester) vagy az erre felkért kiilon bizottsag.

(2) Az eldkészitd eljards eredményét Osszegzd eldterjesztés csak akkor terjeszthetd a
képviselo-testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat elvallalasaval elérendd célt és
végrehajtasanak az (1) bekezdésében emlitett részletes feltételeit.

10.§
3



(1) Az dnkormanyzat jogi személy. Az dnkorményzati feladat- és hataskorok a képvisel6-
testiiletet illetik meg. A képviseld-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi
kozszolgaltatasokkal, az alapvetd intézményhalozat 1étrehozdsaval és miikodtetésével
szorosan Osszefliggd hatas-koreinek gyakorldsat nem ruhazhatja at.

(2) ,,A képviselo-testiilet hataskorébdl nem ruhazhato at:

a) arendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitdsa és mitkodésének meghatarozasa, tovabba a térvény
altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;

¢) a helyi népszavazéds kiirdsa, az Onkormanyzati jelképek, Kkitiintetések és
elismeré cimek meghatdrozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgéari cim
adomanyozésa;

d) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol
sz016 beszamolo elfogadasardl, a helyi adé megallapitasa, a telepiilésrendezési
terv jovahagyasa, a képviseld-testiilet altal meghatarozott értékhatar feletti
hitelfelvétel, a kotvénykibocsatds, tovabba a kozosségi célu alapitvany és
alapitvanyi forras atvétele, és atadasa;

e) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas;

f) megallapodas kiilfoldi onkormdanyzattal vald egylittmiikodésrdl, nemzetkozi
Oonkormanyzati szervezethez valo csatlakozas;

g) intézmény alapitdsa;

h) kozteriilet elnevezése, emlékmii-allitas;

i) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

j) abirdsagok népi lilndkeinek a megvalasztasa;

k) allasfoglalas megyei Oonkormanyzati intézmény atszervezésérol,
megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteir6l, ha a szolgéltatds a
teleptilést is érinti;

I) véleménynyilvénitds olyan iigyben, amelyben torvény az érdekelt
onkormanyzat allaspontjanak a kikérését irja elo;

m) amit térvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal.” (Otv.
10.§ (2) bek.)

11.§

A képviselo-testiilet megbizatdsanak lejarta elétt az Otv. 17. § (3) bekezdésében
meghatarozott feltételek alapjan mondhatja ki az 6nfeloszlatasat.

12.§

(1) A képvisel6-testiilet a hataskorgyakorlas atruhdzasarol, illetdleg visszavonasarol
annak felmertilésekor dont.

(2) A képviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitdsokat adhat, dontését
megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetdleg a gyakorld szervet beszamoltathatja.

(3) A képviseld-testiilet altal atruhézott hataskorok tovabb nem ruhdzhatok.

(4) Az atruhazott hataskor gyakorldja - az e kereten beliil tett - intézkedéseirdl, azok
eredményeirdl a soron kdvetkezd - rendes - iilésen beszamol.

13.§



A képviselo-testiilet feladat- €s hataskorét érintd torvényi valtozasokrol az atruhézhatdsag
torvényi feltételeirdl a jegyzd a képviseld-testiiletet - a napirend eldtti feladatok keretén beliil
- irasban tajékoztatja.

II1. Fejezet

A képviseli-testiilet miikodése
(Otv. 12-18 8)

14.§

A képviselo-testiilet gazdasagi programja (ciklusprogramja)

(1) A képviselo-testiilet tevékenységének ¢€s a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat,
valamint a kiemelt célokat az 6nkormanyzat gazdasagi programja tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet megbizatasanak idOtartamara sz6l6 gazdasagi program alapjan
mikodik.

(3) A gazdasagi program tervezetének elOkészitésérdl és a képviseld-testiiletet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

(4) A gazdasagi program alapjan a Képvisel6-testiilet, minden év elején, polgdrmesteri
eléterjesztése alapjan elfogadja a munkatervét.

15.§

(1) A képviseld-testiilet az évenként jovahagyott munkaterv szerint végzi a munkajat.

(2) A munkatervre javaslatot tehetnek:
a) telepiilési képviseldk;
b) a bizottsagok;
c) ajegyzo;
d) aképviseld-testiilettel egylittmitkodési megallapodast kotott szervek vezetoi.

(3) A munkatervjavaslat el6terjesztésekor a polgarmester tdjékoztatdst ad a tervezet
Osszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, azok indokardl.

(4) A munkaterv alapjdn a jegyzd {iiléstervet készit. Munkatervet figyelembe véve az
iléstervet a jegyz0 januar 31-ig, illetve julius 3-ig allitja 0ssze féléves megosztasban.

(5) Az ilésterv tartalmazza:
- akeépviselo-testiilet liléseinek tervezett idopontjait és napirendjét;
- a tervezett napirendi pont eldterjesztdjének nevét, akik egyben felelések az
elkészitésért is;
- atervezett napirendi ponthoz meghivandok felsoroléasat;
- azeldzetes egyeztetés sziikségességére vald figyelmeztetést.

(6) A munkaprogramot, tovabbd a jovéhagyott iiléstervet kozz¢é kell tenni az
onkormanyzat hivatalos lapjaban.

16. §



A képviselo-testiilet 0sszehivasa

(1) A képviseld-testiilet tagjainak szama: 5 0.
(2) A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

(3) A képviselo-testiilet Osszehivasat a polgadrmester, a Dél-dunantali Regionalis
Kozigazgatasi Hivatal vezetdje, valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja.

(4) A képvisel6-testiilet tilésére meg kell hivni:

- akeépviseloket;

- ajegyzlt;

- azilletékes orszaggyiilési képviseldt;

- akisebbség képviseldjét;

- tovabba akit a polgarmester megjeldl, valamint

- ahelyi partok képviseldit;

- az egyhazak képviseldit;

- a helyi gazdalkod6 szervek képvisel6it, amennyiben jelenlétiikre a képviselo-
testiilet szamit.

(5) A képviseld-testiilet iilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tanacskozas jogat is.

(6) A meghivottak koziil tanicskozési jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsolddoan:
a) ajegyzOt;
b) az illetékes orszaggytilési képviseldt;
c) akisebbségi onkormanyzat képviseldjét;
d) akit a polgarmester meghivott.

(7) Az iilés elbterjesztését a képviseloknek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak olyan
idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés el6tt legalabb 5 nappal megkapjak.
A helyben szokdsos modon kozzé kell tenni: a testiileti {ilések idOpontjat, helyét és
napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagit meg Iehet tekinteni a
Polgarmesteri Hivatalban. A meghivo kifliggesztendd a Polgarmesteri Hivatal
hirdetdtablajan is.

(8) A polgarmester rendkiviili testiileti tilést koteles 0sszehivni a képviselok legalabb 1/4-
ének, vagy a KépviselO-testiilet barmely bizottsagdnak a napirendet is tartalmazo
inditvanyara. Siirgds, halasztast nem tiird esetben az iilés eldtt 4 oraval is kikiildhetd a
meghivo. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, el lehet tekinteni az
irasbeliségtol is, a siirgdésség okat azonban mindenképpen kozdlni kell.

(9) A kozmeghallgatast igényld napirendeket targyalo iilések idopontjat, helyét legalabb
15 nappal az iilés el6tt - a helyben szokasos modon - nyilvanosséagra kell hozni.

(10),,A képviseld-testiilet a szervezeti ¢s milkddési szabdlyzatdban hatarozza meg, mely
onszervezddd kozosségek képviseldit, illeti meg tevékenységi korében tanacskozasi
jog a képviseld-testiilet és bizottsaga iilésein.” (Otv. 8. § (5) bek.)

17.§

A képviselo-testiilet iilése. Az iilésvezetés szabalyai.

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos. (Otv. 12. § (3) bek.)

(2) A képviselo-testiilet



a) zart ilést tart valasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas atadasa,
illetéleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés
kiszabasa és allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor, ha az érintett a
nyilvanos targyaldsba nem egyezik bele, tovabba Onkormanyzati hatdsagi,
Osszeférhetetlenségi és kitlintetési gy, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras targyalasakor.

b) zart iilést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezes ¢€s az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene. (Otv. 12. § (4)
bek. a), b) pont)

(3) A zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a kisebbségi sz0sz6l6 és a jegyzd, tovabba
meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben
kotelez6 az érintett meghivasa (Otv. 12. § (5) bek.).

(4) Zart ilésen hozott hatarozatot is nyilvanos iilésen kell ismertetni.

(5) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester vezeti.

(6) A polgarmester a testiileti {ilés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a képviseld-testiilet iilését az SZMSZ szerint hivtak ossze;
b) szdmszerlien megallapitja az iilés hatirozatképességét, és azt az iilés teljes
idészaka alatt figyelemmel kiséri, tovabba felolvassa a tavol 1évd képviselok
névsorat;
¢) eldterjeszti az iilés napirend;jét.
(7) A képvisel6-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.
(8) A vitat a polgarmester napirendi pontonként megnyitja, vezeti €s lezarja.
18.§

Az eloterjesztés

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett napi rendi pontokhoz kapcsoloddan
elkésziilt és a jogosultak, eldterjesztd(k), altal javasolt ij napirendi pontok anyagai,
tovabba a képviseld-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal eldzetesen
javasolt rendelet- és hatarozattervezet, beszamolo és tajékoztatd. Eldado az
eldterjesztés irasos elkészitdje.

(2) Az eldterjesztés irasban, vagy indokolt esetben szoban keriil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eldterjesztésre szoban kertiil sor. A
polgarmester engedélyezheti az irasban foglalt el6terjesztésnek és hatarozati
javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat (kiosztasos anyag).

(3) Az elbterjesztés fobb elemei:

a) Az elsO részben meg kell hatdrozni az elOterjesztés cimét, targyat, ismertetni
kell az elézményeket (testiileti megallapitasokat, a hozott hatirozatok
eredményeit), a targykort rendezd jogszabalyokat, az el6készitésben
résztvevok véleményét, mindazokat a korilményeket, 0Osszefiiggéseket,
tényeket, adatokat, amelyek Ilehetové teszik az értékelést, s a dontést
indokoljak.

b) A mésodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot
tartalmazza a végrehajtasért feleldsok megnevezésével ¢és a hataridok
(részhataridok) megjeldlésével.

19.§
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A siirgésségi inditvany

(1) A képviselo-testiilet - a polgarmester javaslatdra - mindsitett sz6tobbséggel, soron
kiviil dont a siirgdsségi eldterjesztés targyaban.
(2) E siirgdsségi inditvanyok benyujtasanak feltételei:

a) Siirgdsségi inditvany - a siirgdsség tényének rovid indokolasaval - legkésdbb
az Ulést megel6z0 nap 14 o6rdig irdsban nyujtandd be a polgarmesternél.
Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az alpolgdrmester, a
bizottsagok elnokei, a képviseldk, a jegyzo.

b) Ha a polgérmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast,
akkor a siirgdsség kérdését - a napirend lezarasa utdn - vitara kell bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvdnyozonak a
stirgdsség tényének rovid indokolésara.

¢) Ha a képviselo-testiilet nem ismeri el a stirgdsséget, tigy az inditvanyt egyszerii
napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast
foglalni arrél, hanyadik napirendként targyaljak.

20.§

A vita, szavazas

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek soran:
a) az eldterjesztd és az eléadd (tovabbiakban: eldterjesztok) a napirendhez a vita
elott szoban kiegészitést tehetnek;

b) az eldterjesztokhdz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozdsi joggal
résztvevok kérdéseket tehetnek fel, amelyekre a kérdezettek kotelesek rovid
valaszt adni;

¢) ezt kovetden részletes megvitatasra ad lehetdséget.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. Az eldterjesztok szobeli
kiegészitésének iddtartama legfeljebb 5 perc.

(3) A részletes vita soran legfeljebb kétszer szélhatnak hozzd a felszolaldo képviselok
Osszesen 10 percben. Az id6 tallépése miatt a polgarmester megvonhatja a szét a
felszolalotol.

(4) A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet, 2 perc idétartamra.

(5) Az oOnkormdnyzati bizottsag barmely eldterjesztéshez - az ezekhez benyujtott
mobdosito javaslatokat is értékeld - ajanlast nyujthat be a képvisel6-testiilethez.

(6) Az elbterjesztok a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a modosito javaslatat a vita
bezardsaig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja. Ha a képviseld a mddositd javaslatat megvaltoztatja, akkor az elndk azt
ujabb javaslatként véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadja.

(7) A vita lezarasara, a hozzéaszo6lasok idétartaménak a korlatozasara a testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. Ezzel kapcsolatosan a testiilet barmely tagja moddositd
javaslattal ¢élhet. E javaslatokrdl a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa utan a
napirend el6terjesztdi valaszolnak a hozzaszolasokra.

(8) A vita lezardsa utan, a hatarozathozatal elétt a jegyzOnek szot kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.



(9) A polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat — a jegyz6 altali felolvasast kovetden - egyenként bocsatja szavazasra.
El6szor a modosité és a kiegészitd inditvanyokrél dont a testiilet - az elhangzas
sorrendjében - majd az eredeti hatdrozati javaslatrol.

(10) »A javaslat elfogadasahoz a jelenlevd telepiilesi képviselék tobb mint a
felének igen szavazata sziikséges” (Otv. 14. § (1) bek.).

(11) Szavazategyenldség esetén az elndk sziinetet rendel el, majd 0jra elrendeli a
szavazast.

21.§

(1) Mindsitett tobbség sziikséges:

a) rendeletalkotashoz (Otv. 10. § a) pont);

b) szervezetének kialakitdsahoz ¢s miikddésének meghatarozasdhoz, tovabba a
torvény altal a hatdskorébe utalt valasztdshoz, kinevezéshez, megbizashoz
(Otv. 10. § b) pont);

¢) Onkormanyzati tarsuldas létrehozdsdhoz, tarsuldshoz, érdekképviseleti
szervezethez valo csatlakozashoz (Otv. 10. § e/ pont);

d) kiilfoldi onkormanyzattal vald egylittmiikodést rogzitd megallapodashoz,
nemzetkozi 6nkormanyzati szervezethez valé csatlakozashoz (Otv. 10. § f/
pont);

e) intézmény alapitasahoz (Otv. 10. § a/ pont);

f) zartiilés elrendeléséhez (Otv. 12. § (4) bek. b/ pont);

g) aképviseld-testiilet megbizatasanak lejarta elétti feloszlatasahoz (Otv. 18. § (3)
bek);

h) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz (Otv. 33/B. § (19) bek);

i) alpolgarmester valasztasdhoz;

j) képviseld kizarasahoz.

(2) A képviselé-testiilet a dontéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. (Otv. 12.

8. (6) bek.)

(3) A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezetd elndk gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség meriil fel, vagy azt valamelyik képviseld kéri, az elndk a
szavazast koteles megismételni. A képviseld-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon - a
naptari év elejétél kezdddden - folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a
kovetkezdk szerint:

Kacsota Kozségi Onkormanyzat ...... /20... (.oeee. ho ........ nap) KT. Hatdrozata.

(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a) azta torvény irja eld;
b) azt a polgarmester és a bizottsagi elnokok tobbsége kéri.
Ugyrendi kérdésekben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

(5) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzo felolvassa a tagok nevét, a jelen
1év6 tagok pedig a neviik felolvasasakor "igen-el" vagy "nem-el" szavaznak.

(6) A név szerinti szavazasrol mindig kotelezd jegyzOkonyvet késziteni. A kiilon
hitelesitett névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(7) A testiileti hatarozatokrol a polgarmesteri hivatal betlirendes és hatarid6-nyilvantartast
vezet.



(8) A jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon belill el kell kiildeni a végrehajtasért
felelds személyeknek és szerveknek a hatarozatokat. A képviselok a hatdrozatokat a
legkozelebbi testiileti iilés anyagaval egyiitt kapjak meg.

(9) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzd
késziti el0 és terjeszti a képviseld-testiilet elé.

22.§

A titkos szavazas

(1) Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart tilést koteles
tartani, illetve zart iilést tarthat. A polgdrmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a
targyalt ligy bizalmas kezelésére ¢s az azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

(2) Titkos szavazast kell tartani:
a) valasztas;
b) kinevezés;
¢) felmentés;
d) vezetdi megbizas atadasa, visszaadasa, valamint
e) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés (biintetés kiszabasa) esetén.

(3) Titkos szavazas eljarasa: boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelolt helyiség és
urna igénybevételével torténik. A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, amely
tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét €s végét;
b) a szavazatszedd bizottsdg tagjainak nevét €s tisztségét;
¢) aszavazas soran felmerilt koriilményeket.

(4) Titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazast a képviseld-testiilet
kovetkezd iilésén lehet megismételni. Ujabb szavazategyenldség esetén a szavazas
azonnal megismételhetd.

23.§

Osszeférhetetlenség

(1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit vagy akinek a
hozzétartozdjat az ligy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére
vagy barmely telepiilési képviseld javaslatira a képviseld-testiilet dont. A kizart
telepiilési képviselOt a hatarozatképesség szempontjabol jelen 1évonek kell tekinteni.”
(Otv. 14. § (2) bek.)

(2) Hozzatartozo: az egyenes agbeli rokon és ennek héazastarsa, a testvér, a hdzastars, az
élettars.

(3) Amennyiben a képviseld nem jelenti be személyes érintettségét akkor arr6l barmelyik
képviseld javaslatara a testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(4) A szavazasbol kizart képviselot a hatarozathozatal szempontjabol jelenlevonek kell
tekinteni.

24. §
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Az onkormanyzati képviseld nem lehet:

a) kdzponti allamigazgatasi szerv koztisztviseldje,

b) a fovarosi, Dél-dundntali Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal vezetdje, koztisztviseldje,
tovabba annak a teriileti, helyi allamigazgatdsi szervnek a koztisztviseldje, amelynek
feladatkdrébe az adott Onkormanyzatot érintd tigyek tartoznak ¢és illetékessége az
onkormanyzatra kiterjed,

c) jegyzd (f6jegyz6, korjegyzod), aljegyzd, tovabba ugyananndl az Onkormanyzatnal a
képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldje,

d) a tertiletileg illetékes teriiletfejlesztési tanacs munkaszervezetének munkavallaldja,

e) aki, illetve akinek a személyes kozremiikddésével mikodd gazdasagi tarsasag
onkormanyzati feladatot a képviselO-testiilettel vagy a képviseld-testiilet szervével kotott
vallalkozasi, megbizasi szerz6dés vagy munkaszerzddés alapjan lat el,

f) kuratoriumi tagsag kivételével a képviseld-testiilet altal 1étrehozott kozalapitvany kezeld
szervének tisztségviseldje,

g) a képviselo-testiilet altal alapitott onkorményzati vallalat vezérigazgatoja, vezérigazgato-
helyettese, igazgatdja, igazgatohelyettese, igazgatdtanacsanak, vezetd testiiletének tagja,

h) az Onkormanyzat tulajdoni részesedésével mikodd gazdasagi tarsasdg vezetd
tisztségviseldje, igazgatdtanacsanak, igazgatésaganak vagy vezetd testiiletének, valamint a
tarsasdggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld mas jogviszonyban 4ll6 vezetdje
(vezérigazgatoja),

1) az Onkormanyzat tulajdoni részesedésével miikkodd gazdasagi tarsasag altal alapitott
gazdasagi tarsasag vezérigazgatdja, vezérigazgatd-helyettese, igazgatdja, igazgatohelyettese,
igazgatotanacsanak, igazgatdsaganak vagy vezeto testiiletének tagja,

j) helyi és korzeti misorszolgéltato, lapkiado, lapterjesztd vezetdje, vezetd testiiletének
tagja, ligyvezetoje, ezek vezetd allasu alkalmazottja. (2000. XCVI. tv. 5.§)

25. §

Az Onkormdnyzati képviseld tiszteletdijat, més jarandosagot - a koltségtérités kivételével -
nem vehet fel az onkormdnyzat altal létrehozott kozalapitvanyban, kdzhasznu tarsasdgban
végzett tevékenységéért. (2000. évi XCVI. tv. 6.9)

26. §

Osszeférhetetlenségi eljaras

(1) Az onkormanyzati képviseld a vele szemben fenndlld Osszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a polgdrmesternek.

(2) Az onkormanyzati képviseld a megbizolevelének atvételét, illetve az Osszeférhetetlen
helyzet keletkezését vagy annak az onkormanyzati képviseld tudomasara jutasat kovetd 30
napon beliil koteles a vele szemben fennalld Gsszeférhetetlenségi okot megsziintetni, az
Osszeférhetetlen tisztségrdl vald lemondasat irdsban benyujtani és annak mdsolatat dtadni a
polgarmesternek.

(3) Az Onkormanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének a megallapitasat barki
kezdeményezheti a polgarmesternél.

(4) A polgarmester az dsszeférhetetlenség megallapitasara irdnyuld kezdeményezést a Jogi és
Ugyrendi Bizottsagnak adja 4t kivizsgéldsra.
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(5) A bizottsag, ennek hianyaban a polgarmester eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet a
kovetkezd {ilésén, legkésdbb az 0Osszeférhetetlenség megallapitdsanak kezdeményezését
kovetd 30 napon belill hatarozattal dont az sszeférhetetlenségrol. (2000. évi XCVI. tv. 8.-

9.9)

27. §

A tanacskozas rendjének fenntartasa

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik, ennek soran:

a) Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a
tanacskozashoz nem illd, sértd kifejezéseket hasznal.

b) Rendre utasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjdhoz méltatlan
magatartast tanusit.

¢) Ismétlédé rendzavards esetén javaslatot tehet a testiiletnek arra, hogy a
rendbontd képviseld tiszteletdijat csokkentse.

(2) Az a képviselo-testiileti tag, aki a tandcskozds méltdosagat magatartdsaval megsérti,
alkohol, vagy kabitoszer hatasa alatt all, illetve a képviseld-testiilet tagjait sértd
kifejezésekkel illeti — ha bantd kijelentéseit rogton vissza nem vonja, tovabba a
sértetett, illetleg a testliletet meg nem kdveti — széksértést kovet el. A széksértést
elkovetd teleptilési képviselot 1 havi tiszteletdij megvondassal sujthatja a képviselo-
testiilet a polgarmester javaslatara.

(3) A nyilvénos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozds rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendreutasithatja a
rendzavarot, ismétlédo rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani, velilk vitdba szallni nem lehet.

28.§
A jegyz6konyv

(1) ,,A képviselo-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képviselok ¢€és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
lényegét, a szavazas szamszerli eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A
jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.” (Otv. 17. § (1) bek.)

(2) A testiileti tilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni. Ebbol:
a) Az eredeti példanyt a jegyz6 kezeli.
b) A masodik példanyt meg kell kildeni 15 napon belil a Del-dunantili
Regionalis Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének (Otv. 17. § (2) bek.)

¢) A harmadik példanyat hozzaférhetdvé kell tenni a képviseldk és az érdeklddd
allampolgarok szamara, amely a polgdrmesternél keriil lefiizésre és tarolasra.

(3) A képviseld-testiilet ilésérol készitett jegyzOkonyv elsd példanyahoz csatolni kell a
meghivot €s a mellékleteit, az elfogadott rendeleteket és a jelenléti ivet. A képviseld
kérelmére az irdsban is benytjtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyzOkonyvhoz.

(4) A jegyz6konyv tartalmazza:

a) az ilés helyét, idopontjat;
b) a megjelent képviselok nevét (a tavol maradt képviselok névsorat);
¢) az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok nevét;
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d) aziilés megnyitasanak idOpontjat;

e) az elfogadott napirendet;

f) napirendként az el6ado és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozzaszolasok
lényegét;

g) a hatarozathozatal modjat;

h) a szavazas eredményét és a hatarozat szovegét, kiilon inditvanyra a kisebbség
véleményét;

i) a polgarmester esetleges intézkedéseit (a testiileti iilésen tortént fontos
eseményeket);

j) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatarozatokat;

k) aziilés bezardsanak az idépontjat.

(5) A jegyzokonyvben rogziteni kell a képviseld véleményét, amennyiben azt a képviseld
kifejezetten kéri.

(6) A képviselé-testiilet iilésének jegyzOkdnyvét a polgdrmester és a jegyz0 irja ala. (Otv.

17. § (2) bek.)

(7) A valasztopolgarok - a zart ilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
eloterjesztéscbe ¢s az iilések jegyzOkonyvebe. A zart tlésrdl kiilon jegyzokonyvet kell
késziteni. (Otv. 17. 8§ (3) bek.)

IV. Fejezet
Az onkormdnyzati rendeletalkotds

29. §

(1) A képviseld-testiilet - az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - a
torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - Onkormanyzati rendeletet
alkot.

(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni a kdvetkezd iigyekben:

a) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol (Otv. 18. § (1) bek);

b) a telepiilési képviseloknek, a bizottsagi elnokoknek, a bizottsag tagjainak -
torvény keretei kozott torténd - tiszteletdij, természetbeni juttatas
megéllapitasarol. (Otv. 20. § (2) bek.)

¢) polgarmester, vagy bizottsag részére torténd hatosagi hataskor megallapitasarol
(Otv. 11. és 23. § (2) bek.);

d) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a
megéllapitasarol (Otv. 50. § (2) bek.);

e) a koltségvetésrol, és a helyi adok kivetésérol.

(3) Rendeletet alkot tovabba mas torvényekben ¢és jogszabalyokban meghatarozott
feladatok végzésére, illetve torvény altal nem szabalyozott helyi feladatok és
tarsadalmi viszonyok rendezésére.

30.§

A rendeletalkotasi eljaras fébb szabalyai

(1) A rendeletalkotas  kezdeményezése, = Onkormanyzati  rendelet  alkotadsat
kezdeményezhetik:
a) atelepiilési képviselok;
b) az 6nkormanyzati bizottsagok elndkeinek tutjan;
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¢) apolgarmester, az alpolgarmester, és a jegyzo;
d) tarsadalmi szervezetek; és
e) valasztopolgarok népi kezdeményezés ttjan.

(2) Arendelettervezet elkészitése:

a) A képviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek
elkészitésénél - elveket, szempontokat allapithat meg.

b) A rendeletet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatérsa(i)
késziti(k) el. Megbizhaté azonban az elOkészitéssel a targy szerint illetékes
onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, sot a kiils6 szakérto is.

¢) A polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a
tervezetet bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetéleg szakértd késziti el.

(3) A tervezet véleményezése:
a) Figyelemmel kell lenni a jogszabalyi kornyezetre, tovabba
b) az clokészitése soran széles korii elemzésbdl kell kiindulni.

Ennek elsédleges forrasai:
- aszabalyozand¢ targy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye;
- alakossagi kozvélemény-kutatas, kozmeghallgatas, forumok.
¢) A tervezetet a targy szerint érintett bizottsdg megvitatja a jegyz6 véleményét
figyelembe véve. Ezt kovetden a Jogi és Ugyrendi Bizottsag véleményezi a
tervezetet. Erre az iilésre a jegyzot - sziikség szerint mas kiilsé szakembereket
is - meg kell hivni.
d) A polgarmester egyes rendelettervezeteket - az érdemi vita elott -
kézmeghallgatasra bocsathat.

(4) A tervezet képvisel6-testiilet el0 terjesztése és elfogadasa:

a) Az eldterjesztd az eldkészitést és véleményezést kdvetden a rendelettervezetet
indokolassal egyiitt a képviselo-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg tajékoztatja a
testliletet az el6készités és a véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben
nem szerepld kisebbségi javaslatokrdl is, utalva a mellézés indokaira.

b) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzO0 szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgadrmester és a jegyz0 irja ald. A jegyzd
gondoskodik a kihirdetésérdl.

¢) Az dnkormdnyzati rendeleteket kiilon-kiilon - a naptari év elejétdl kezdddden -
folyamatosan sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezdk szerint:

Kacsota Kozségi Onkorményzat ........ 120.. (eevneee ho ....... nap) KT. Rendelete.

(5) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése és kozzététele:

a) Az onkormanyzati rendeletet a helyben szokdsos mddon ki kell hirdetni, azaz
hirdetményben kell tudatni a lakossdggal az elfogadds tényét és a
hatalybalépés idOpontjat, tovabba azt, hogy a rendelet megtekinthetd a
Polgarmesteri Hivatal iigyfélszolgalatan és az dnkormanyzat konyvtaraban. A
hirdetményt az d6nkormanyzat hirdet6tablain kell kdzzétenni.

b) A rendelet alkalmazisa szempontjabol érintett szervekhez egy példanyt
ugyancsak meg kell kiildeni.

A jegyz6 gondoskodik arr6l, hogy az érintett szervek ¢és személyek tudomast
szerezzenek az oket érintd rendeletekrol.

(6) Az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa:
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a)

b)

d)

Az Onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek - a polgarmester,
jegyz0 inditvanyara - tajékoztatast adnak a végrehajtds helyzetérdl és a
végrehajtas fontosabb tapasztalatairol.

Egy-egy ,agazat” képviselO-testiilet elotti beszamoltatasanak része a
szakteriiletet érintd rendelet végrehajtdsanak helyzetérdl szolo jelentés is.
Egyes rendeletek hatalyosuldsdnak ellendrzését a képviseld-testiilet bizottsag
hataskorébe utalja.

A jegyz0 2 évenként gondoskodik a hatalyos Onkormanyzati rendeletek
feliilvizsgalatarol. Ennek eredményeirdl elbterjesztést készit a képviselo-
testiilet szamara.

A jegyz0 koteles a hatalyos rendeletek jegyzékét - a szabalyzat mellékleteként
SZMSZ V1. szamu melléklete - naprakész allapotban vezetni.

V. Fejezet

A telepiilési képviseld
(Otv. 19-21.8)

31.§

A képviselét az Otv-ben, a Képvisel6k jogallasarol szolo torvényben és az SZMSZ-ben
rogzitett jogok ¢és kotelezettségek illetik meg, illetdleg terhelik.

32.§

»A telepiilési képviseld az alakulo ilésen, illetve a megvalasztasat kovetd tlésen a 32.§
szerinti eskiit tesz.” (Otv. 19.8 (19) bek.)

33.8

A képvisel6 - tevékenysége soran - hivatalos személyként jar el.

34.§
A képvisel6k fobb jogai

(1) A telepiilési képviseld:

a)

b)

d)

a képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgadrmestertdl), a jegyzotol,
a bizottsag elnokétdl onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre
az ilésen - vagy legkésObb tizenot napon beliil irdsban - érdemi valaszt kell
adni;

kérésére az irdsban is benyujtott hozzdszoldsit a jegyzOkonyvhoz kell
mellékelni; illetleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzdkonyvben;
tanacskozési joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén. Javasolhatja a
bizottsag elndkének a bizottsdg feladatkorébe tartozd iligy megtargyaldsat,
amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldsara a
telepiilési képviselét meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a képviseld-
testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgarmesternek, a részonkormanyzat
testliletének, a helyi kisebbségi Onkorményzat testiiletének - a képviseld-
testiilet altal atruhdzott - 6nkormanyzati iigyben hozott dontését;

megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet;
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e) a képviseld-testiilet hivatalatél igényelheti a képviseléi munkajahoz
sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremiikdodést. Kozérdekii iigyben
kezdeményezheti a képviseld-testiilet hivatalanak intézkedését, amelyre a
hivatal tizen6t napon beliil érdemi vélaszt koteles adni;

f) koteles részt venni a képviseld-testiilet munkdjaban. (Otv 19. § (2) bekezdés)

(2) Részt vehet a képviselO-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk meg-
szervezésében ¢és ellendrzésében.

3) ,,A képviselo-testiilet a telepiilési képviseldnek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag
tagjainak - torvény keretei kozott - rendeletében meghatarozott tiszteletdijat
allapithat meg.” (Otv. 20. § (2) bek.)

35.§

Kérdés, interpellacio

(1) Az Otv. 19.§-nak (2) bekezdésének a) pontja alapjan a telepiilési képviseld tajékozodo
kérdést és felvilagositast kérd kérdést (interpellacio) tehet fel.

(2) Egyszerti, vagy tajékozodo kérdés az onkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti,
miuikddési, dontési, elokészitési jellegli felvetés vagy tudakozodas.

(3) A kérdést a képviseld-testiilet iilésén kell feltenni szoban, vagy azt megeldézden
irasban. A megkérdezett az irasban feltett kérdésre a testiileti {ilésen szoban koteles
valaszt adni. A valaszadas maximalis id6tartama: 3-5 perc. A szoban feltett kérdésre a
megkérdezett 8 napon beliil irasban koteles valaszolni.

(4) A képviseld a képviseld-testiilet iilésén - lehetdleg a napirendek lezardsa utan:
a) apolgarmestertdl;
b) alpolgarmestertdl;
c) az onkormdanyzati bizottsagok elnokeitdl;
d) ajegyzotol
onkorményzati {ligyben irdsos felvilagositast kérhet (interpelldlhat), amelyre a
megkérdezett az iilésen - vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban - érdemi valaszt ad.

(5) Ha az interpellacid benyujtasara a képviseld-testiilet tilését megeldzden legalabb 15
nappal sor keriilt, ugy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni. Ennek id6tartama az 5
percet nem haladhatja meg.

(6) Az interpellaci6 targyanak kivizsgaldsaban az interpellalo képviseldt is be kell vonni.
A képviseld-testiilet iilésén az interpellaciora adott valasz elfogaddsardl elszor az
eléterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasrol. Amennyiben
a képviselO-testiillet nem fogadja el az interpellacidéra adott valaszt, részletesebb
kivizsgélast is elrendelhet, ezzel megbizhatja a polgarmestert, az alpolgarmestert,
valamely 6nkormanyzati bizottsag elnokét.

(7) Az interpellaciokrol a jegyzo rendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet.
36.§

A képviselé fobb kotelezettségei

(1) Tevékeny részvétel a  képviseld-testilet ¢és  bizottsagai  munkdjaban,
dontéshozatalaban.
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(2) Olyan magatartds tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara. Feleljen meg a képviseldi eskiiben foglaltaknak, magatartadsaval
tartsa tiszteletben a jogszabalyokban foglaltakat és megbizatishoz hiien, a telepiilés
javat szolgalo igyekezettel tevékenyked;jen.

(3) Felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elokészitésében, a 1étrehozott
munkacsoportok munkéjaban, valamint a kiilonb6zo vizsgalatokon.

(4) A tudomaésara jutott allami, szolgdlati, {izleti (és magan) titok megdrzése. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall, a mentesiilésig.

(5) Kapcsolattartas valasztokorzetének polgaraival, illetve kiilonb6zé Onszervezddod
lakossagi kozosségekkel.

(6) Személyes érintettség, Osszeférhetetlenség bejelentése.
(7) Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség.
37.§
Vagyonnyilatkozat

(1) Az onkorményzati képvisel6 a megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kovetden
minden év janudr 1-jétdl szamitott 30 napon beliil az e torvény melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviselO sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni
koteles a vele kozos haztartdsban €16 hdzas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének
a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtasadig - az
onkorményzati képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és a helyi
onkormanyzatokrol sz6ld 1990. évi LXV. torvény 20. §-dban meghatarozott
juttatdsokban nem részesiilhet.

(3) A vagyonnyilatkozatot a szervezeti és miikodési szabalyzatban erre kijeldlt bizottsag
tartja nyilvan ¢és ellendrzi. A képvisel6 vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez
szolgéltatott azonositd adatok kivételével - nyilvanos. A képviseld hozzatartozdjanak
nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellendrzd bizottsag tagjai tekinthetnek be az
ellendrzés céljabol.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozatot ellenérzo
bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljards eredményérdl az ellendrzd bizottsadg
tajékoztatja a soron kovetkezd iilésen a képviseld-testiiletet.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards sordn a vagyonnyilatkozatot ellendrzo
bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat, illetve a hozzatartozdja
vagyonnyilatkozatdban  feltiintetett adatokra vonatkoz6 azonositdé adatokat
haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonositdé adatokat csak a bizottsdg tagjai
ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat koveto nyolc napon beliil tordlni kell.

VI. Fejezet

A Képviseld-testiilet bizottsagai
(Otv. 22-29.8)
38.§
A bizottsagi feladatok és szervezet

(1) A képviselo-testiilet - meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasara - allando
vagy ideiglenes bizottsdgokat valaszt.
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(2) 'A képvisels-testiilet a kovetkezd bizottsagokat hozza 1étre
a) Népjoléti, Oktatasi és Sportbizottsagot 5 fovel;
b) Jogi és Ugyrendi Bizottsagot 3 fovel.

(3) A képviselo-testiilet allandod bizottsaganak elnevezését és tagjainak névsorat az
SZMSZ 11. szamu melléklete rogziti.

(4) A bizottsag altal ellatandd feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ III. szamu
melléklete rogziti.

(5) A bizottsag a belsé miikddési szabalyait - az Otv. és az SZMSZ keretei kdzott - maga
allapitja meg.

(6) A képviseld-testiilet allandd vagy ideiglenes jelleggel - szakmai tandcsadd szerveként
- albizottsagot alakithat. Az albizottsdg miikodésének szabalyait a bizottsag allapitja
meg.

(7) A képviseld-testiilet indokolt esetben, meghatdrozott feladat ellatdsara - ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetdleg az errdl szolo jelentésének a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(8) A KépviselO-testiillet meghatarozott feladatok 0Osszehangolasara, eldkészitésére,
véleményezésére, illetve a testiilet altal kijeldlt ligyek kivizsgaldsdra munkacsoportot
hozhat létre a polgarmester és az alpolgdrmester részvételével.

(9) A bizottsagok munkdjat szakértok segithetik. Az egyes bizottsagok segitésére
legfeljebb 1 f6 szakértd bizhaté meg. A szakértoket a bizottsagok javaslatara bizza
meg a Képviseld-testiilet. Megbizatasuk a bizottsag megbizasanak lejartaig, ezen beliil
a megbizas visszavonasaig tart. A szakértok dijazasat a Képviseld-testiilet allapitja
meg.”

(10) A bizottsagi tilésen a szakérték tanacskozasi joggal vesznek részt.’

39.§

A bizottsagi miikodés fobb szabalyai

(1) ,,A bizottsag hatarozatképessegeére ¢s hatarozathozatalara a képviselS-testiiletre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.” (Otv. 23. § (3) bek.)

(2) ,,A bizottsag elndkét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6-testiilet hivatalanak
dolgozodja nem lehet a bizottsag elndke, tagja.” (Otv. 24. § (1) bek.)

(3) A képviseld-testiilet a munkatervében meghatdrozza azokat az el6terjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyeket csak a bizottsag
allasfoglalasaval nytjthatok be a képviseld-testiilethez.

(4) A bizottsag iilését az elnok hivja 6ssze €s vezeti.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo - ligy
megtargyaldsara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsdg legkdzelebbi iilése elé
terjeszti, melyekre koteles meghivni az inditvanyozé képviselot.

' Médositotta a 6/2010.(X.11.) KT. Rendelet, hatalyos 2010. oktober 11-t61
? Kiegészitette a 6/2010.(X.11.) KT. Rendelet, hatalyos 2010. oktober 11-t61
3 Kiegészitette a 6/2010.(X.11.) KT. Rendelet, hatalyos 2010. oktéber 11-t61
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(6) ,,A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat
személyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol az elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.” (Otv.

26.8)

(7) ,,A bizottsag a feladatkorében ellendrzi a képviseld-testiilet hivatalanak a képvisel6-
testlilet dontéseinek az eldkészitésére, illetleg végrehajtasara iranyuld munkajat. Ha
a bizottsag a hivatal tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol vald
eltérést, az dnkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat
észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti.” (Otv. 27.§)

(8) A bizottsag iilése nyilvanos, azon részt vesznek a tagok, a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz6, a telepiilési képvisel6k, a szakérték és a meghivottak.*

(9) A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
meg0rizni.

(10) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil, amely az elhangzott felszolaldsok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbség véleményét
tartalmazza. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a bizottsagi referens gondoskodik.

A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke €s az iilésen kijelolt egy tagja irja ala.

(11) A jegyzokonyv elkészitésére, a képviselo-testiilet ilésére vonatkozo szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

(12) A bizottsag a tevékenységérdl 2 évenként beszamol a képviseld-testiiletnek.

VII. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo

(Otv. 30-38.8)
40.§

A polgarmester

(1) A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) ,,A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabol telepiilési képviselének tekintendd. A
polgarmester a megvalasztast kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet eldtt.” (Otv.

32.5)

(3) A polgarmester tekinteteben a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
(Otv. 33.8) A polgarmester tiszteletdijara, tiszteletdijanak emelésére, egyéb juttatasaira
és jutalmazasara a Jogi- és Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

(4) A polgarmester az 6nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
képviseld-testiilet hivatalanak kdzremiikddésével latja el. (Otv. 35. §)

(5) A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kdvetden évente vagyonnyilatkozatot
koteles tenni a helyi Onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatdra vonatkozd
szabalyok szerint. (Otv. 33/B. §)

(6) A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztdsa vagy a valdsdgnak
nem megfeleld teljesitése esetén a képviseld-testiilet - mindsitett tobbséggel hozott
hatarozata alapjan - keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi dnkormanyzat

* Modositotta a 6/2010.(X.11.) KT. Rendelet, hatalyos 2010. oktober 11-t51
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sz€khelye szerint illetékes megyei, fovarosi birdsaghoz a polgarmester tisztségének
megsziintetése érdekében. Egyidejlileg kérheti a polgarmesternek e tisztségébdl
torténé felfiiggesztését is. (Otv. 33/C. § (1))

41.§

A polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében
iranyitja a hivatalt a tarsuldsi megallapodasban rdgzitetteknek megfeleléen. A
polgarmester
a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatési ligyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,
b) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

42.§

(1) A polgarmesternek a képviseld-testiilet mitkodésével 0sszefliggd kiilonos feladatai:
a) segiti a képviselok munkajat;
b) 0Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit;
¢) képviseli az dnkormanyzatot;
d) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat;
e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlds, a kozakarat
érvényesiilését.

(2) A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZ-ben mar targyalt hatdskorén tilmenden:

- véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben,;

- nyilatkozik a sajtonak, hirk6zl6 szerveknek;

- a dolgozodkkal kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében egyetértési jogot
gyakorol;

- ellaja a honvédelmi torvény Hvt. 19. §-aban megfogalmazott honvédelmi és
polgari védelmi feladatokat;

- az el6zd pontban meghatarozott feladatanak végrehajtdsdhoz sziikséges koltségek
¢s kiadasok fedezetét a helyi koltségvetésben kell biztositani.

(3) A polgarmesternek a bizottsag miikodésével dsszefiiggd fobb feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az
ellentétes a képviseld-testiilet hatarozataval, vagy sérti az
onkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrdl a képviselo-testiilet
a kovetkezo iilésen hataroz. (Otv. 25.8 (2) bek.)

rrrrr

az iigy a bizottsag elndkét vagy hozzatartozgjat személyesen érinti.

(4) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képviselo-testillet dontései szerint a sajat Onkormanyzati
jogkorében eljarva irdnyitja a hivatalt a tarsuldsi megallapodasban
foglaltaknak megfelelden;

b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal
feladatait az onkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
elékészitésében és végrehajtasaban;

¢) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatési ligyekben,
hat6sagi jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja;

d) szabalyozza a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét;

(5) A polgarmester, ha a képviseld-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon tlgyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
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megtargyalasat. A kezdeményezést az iilést kovetd harom napon beliil nytjthatja be, a
képvisel6-testiilet a benyujtas napjatol szamitott tizenot napon beliil dont. (Otv. 36.8
(3) bekezdés)

(6) A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt a képviseld-
testiilet - mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata alapjan - keresetet nyujthat be a
polgarmester ellen a helyi Onkormanyzat székhelye szerint illetékes megyei
birésaghoz a polgarmesteri tisztsége megsziintetése érdekében, melyben egyidejlileg
kérheti a polgarmesternek a tisztségbdl torténd felfiiggesztését is.

43.§

Alpolgarmester

(1) ,,A képviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgadrmester javaslatara, titkos
szavazassal, a képviseld-testiilet megbizatasdnak iddtartaméara - a polgarmester
helyettesitésére, munkajénak a segitésére 1 f& alpolgarmestert valaszt.” (Otv. 34.§ (1)
bekezdés)

(2) Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatasaban a polgarmester iranyitasaval latjak el
feladataikat.

(3) Az alpolgarmesterekre megfelelden irdnyadok a polgarmesterre vonatkozd
jogszabalyok.

(4) Az alpolgarmesterek feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - el0készitd,
Osszehangolo jellegiiek.

Részt vesz:
a) a gazdasagi, tdrsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal valo kapcsolattartdsban;
b) a kinevezési és a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi igyek elékészitésében.
Segiti:
a) a képviseld-testiilet iilésére kertiilo eldterjesztések kidolgozasat;
b) a bizottsdgok €s a képviselk munkajat.

44.§

(1) A polgarmester, helyettesithetdsége érdekében, tajékoztatja az altala kijelolt
alpolgdrmestert az egy munkanapot napot meghaladé kikiildetéseirdl, illetve egyéb
akadalyoztatasairol.

(2) A polgarmester feladata meghatdrozni, hogy a kijelolt alpolgarmester milyen
esetekben, mikor és hol helyettesitse 6t.

(3) Az alpolgarmester a helyettesités soran kdoteles a polgarmesteri Utmutatasoknak,
felhatalmazasoknak megfelelden eljarni.

45.8
Polgirmester, alpolgarmester helyettesitése (Otv. 31.§)

A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatdsa esetén az eljaréasi szabalyok:
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(1) Ha a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejlileg nincs betoltve, illetve
tartosan akadalyozva vannak tisztséglik ellatdsdban, ez esetben a képviseld-testiilet
Osszehivasara, milkodésére, az iilés vezetésére vonatkozodan a hataskort a korelnok
gyakorolja.

(2) Az iilés vezetésére a 20.8-ban, a 21.8 (1)-(8) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

(3) Tartds akadalyoztatasnak mindsiil:
a) 30 napot meghalado6 betegség, kiilszolgalat;
b) biintetd, vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol valo felfliggesztés;
¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag.

46.§
A jegyz6

(1) Kacsota Kozségi Onkormanyzat SzMSz-ének V. szamd mellékletének 1. szamu
fiiggelékét képezd megallapodds alapjan Szentl6rinc Varos Onkormanyzatanak
jegyzdje latja el Kacsota kozség jegyzoi feladatait.

(2) A jegyzé vezeti a képviseld-testiilet(ek) hivatalat. (Otv. 36.§ (2) bekezdés) A jegyzé
gondoskodik az énkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. (Otv.
36. § (2) bekezdés a) pont). Ebben a korben:

a) elokésziti a képviseld-testiileti iilést, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket;

b) ellatja a testiiletek, a bizottsagszervezési ¢és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat;

¢) tandcskozasi joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsag lilésein;

d) torvényességi észrevételeket tehet a dontés-elokészités sordn vagy az
elterjesztés vitdjaban;

e) gondoskodik a testiileti-iilés jegyzOkonyvének elkészitésérol, azt a
polgarmesterrel egyiitt irja ala;

f) rendszeresen td4jékoztatja a polgadrmestert, a képviselO-testiiletet ¢és a
bizottsagokat az Onkormanyzat munkdjat érintd jogszabalyokrol, a
polgarmesteri hivatal munkajardl €s az ligyintézésrol.

(3) A jegyzo egyéb fobb feladatai:

a) ,,A hataskorébe tartozo tligyekben szabdlyozza a kiadmdnyozas rendjét,
gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a képviseld-testiilet hivataldnak
koztisztviseldi  tekintetében. A kinevezéshez, vezetéi megbizatashoz,
felmentéshez, a vezetdi megbizds vissza-vonasdhoz, jutalmazdshoz - a
polgdrmester altal meghatarozott korben - a polgarmester egyetértése
sziikséges.” (Otv. 36.8 (2) bek. b/ pont)

b) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo 4allamigazgatési
igyeket;

¢) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és a hatosagi
hataskoroket,

d) dont a hataskorébe utalt tigyekben;

e) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosito munkajat;

f) ellatja az Allamigazgatdsi tevékenység egyszerlsitésével Osszefliggd
feladatokat.

(4) Tovabba a jegyzd

a) Véleményt nyilvanit (allast foglal) a polgarmester, alpolgdrmester és bizottsag
elnokének kérésére jogértelmezési kérdésekben;

b) javaslatot tesz az onkormanyzat dontéseinek feliilvizsgélatara;
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¢) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek ¢s fliggelékeinek naprakész allapotban
tartasarol;

d) dont azokban a hatdséagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

e) megbizottja Gtjan az aljegyzdvel megosztva minden szerdan fogaddorat tart.

VIII. Fejezet
47.§

A polgarmesteri hivatal

(1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre - polgarmesteri hivatal elnevezéssel -
az Onkorméanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara. (Otv. 38.8 (1)
bekezdés)

(2) Ajegyzd vezeti a képviseld-testiilet hivatalat. (Otv. 36.§ (2) bekezdés)

(3) A képviseld-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan meghatarozza az egységes
hivatal belsé szervezeti tagozddasat, munka- és iigyfélfogadasanak rendjét, valamint
koltségvetését, bértomegét.

(4) A hivatal a jegyzé altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott Ugyrend szerint
miikodik, amely a hivatal feladatait, valamint belsd szervezeti egységek és dolgozok
kozotti munkamegosztasat tartalmazza.

(5) A hivatali koztisztviselok jogviszonyat a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

(6) A képviselO-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok dontései nem terjednek ki a
polgadrmesteri hivatal szervezeti tagozoddsira, munkarendjére, valamint az
ligyfélfogadas rendjére.

A bizottsdgok nem vonhatjak el és nem korlatozhatjak a polgarmester iranyitasi és a
jegyz0 vezetdi jogositvanyait a hivatallal szemben.

(7) A hivatal koteles ellatni a képviseld-testiilet, a bizottsag miikddésével kapcsolatos,
valamint a polgarmester altal meghatarozott feladatokat, kiilonos tekintettel azokban
az esetekben, amikor a képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorben jar el a
bizottsag.

(8) A telepiilési képviselok a polgarmesteri hivataltél a jegyzd utjan igényelhetik a
képvisel6i munkajukhoz sziikséges tajékoztatast, igyviteli kozremiikodését.
Kozérdeki tigyben kezdeményezhetik a képviseld-testiilet hivataldnak az intézkedését,
amelyre a hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni.

(9) A polgarmesteri hivatal 6nallo koltségvetési szerv. A koltségvetés hatdrozza meg a
polgarmesteri hivatal miikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, mitkodési, fenntartési
koltségeket.

(10) A polgarmesteri hivatal bels6 tagozodasa:

- Pénziigyi és Intézmény-feliigyeleti osztaly
konyvelés
koltségvetési csoport
ado csoport

- Hatoséagi-Igazgatési osztaly
hatdséagi csoport
szocialis csoport
Kozteriilet-feliigyelet
Ugyfélszolgalat
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Okmanyiroda
I. foku Epitéshatosag
- Miiszaki osztaly
- Gyamhivatal
- Titkarsag

(11) Idészaki vagy célfeladatra kiilon szervezeti egység hozhat6 1étre.

(12) A jegyzé dontése szerint a belsd szervezeti egységvezetOk, valamint érdemi
tigyintézok kiadmanyozasi jogot kapnak.

(13) A polgarmesteri hivatal hivatali munkarendje:

- hétfd - csiitdrtoki munkanapokon: 7.30 6ratol - 16.00 oraig
- pénteki munkanapokon: 7.30 6ratol - 13.00 oraig.

Az tigyfélfogadas rendje
- hétfén: 7.30 6ratol - 16.00 oraig;
- kedden: sziinetel;
- szerda: 7.30 6ratol - 17.00 o6raig, 12.00-t6l 12.30-ig ebédsziinet;
- cslitortokon: sziinetel;
- pénteken 7.30 6ratol - 12.00 6rdig tart.

(14) A polgarmesteri hivatal részletes ligyrendjét, az ligyfélfogadas rendjét, idejét, a
polgarmester és a jegyzd fogadoodrait, a Kozszolgalati Szabélyzatot, tovabba a
kiadmanyozas rendjét az SZMSZ IV. szamu melléklete rogziti. A Hivatal ligyrendjét
e melléklet 1. szdmu fliggeléke, a kiadmanyozéas rendjérdl szold szabdlyzatot a 2.
szamu fliggeléke tartalmazza.

(15) A polgarmesteri hivatal igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni, és
jelentést késziteni a képviseld-testiiletnek és az 6nkormanyzati bizottsagnak.

(16) A hivatali szervezet dolgozojat a tudomasara jutott allami szolgalati és iizleti (magén)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség - az
adatvédelemrdl szold torvény rendelkezéseinek alapulvételével - kiterjed az ligyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a kozhivatal
betoltése utan is fennall.

A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt kdoteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettségét befolyasolja.

IX. Fejezet

/_1_ tarsulasok
(Otv. 41-44.8)

48.§

A tarsulasra vonatkozoé atfogo szabalyok

(1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb és
ésszerlibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt, illetve egylittmiikodési
megallapodasokat kot. A képviselo-testiilet els6sorban a megyei kozgyiiléssel, mas
telepiilések  képviselo-testiileteivel,  gazdasagi,  szolgéltatd  szervezetekkel,
kozszolgaltatdsokat nyujté intézményekkel alakit tarsuldsokat. Téarsuldsos formakat
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keres a vezetékes szolgaltatasokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel
kapcsolatos tervek és elképzelések megvaldsitasanal.

(2) A képviseld-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi- és anyagi) eszkdzokkel tamogatja
a valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsuldsait is (helyi dnszervezddd kozdsségek),
amelyek céljuk ¢és rendeltetésiik szerint a helyi dnkormanyzati feladatok (koziigyek)
megoldasara irdnyulnak.

(3) A tarsulasok célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése;
b) lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési
tervek 0sszehangolasa;

¢) a lakossagi koziigyek intézésébe vald bevonasa, a jogi felvilagositdé munkaval
kapcsolatos  tapasztalatok, modszerek ko6z0s konzultaciokon  torténd
megvitatasa.

(4) A koordinaci6é fébb modszerei:
a) a polgarmester, alpolgadrmester, jegyzd kolcsonds meghivasa az egymast érintd
napirendek megtargyalasara;
b) testiileti ilések egylittes tartdsa;

¢) kozos (ideiglenes) bizottsagok szervezése meghatarozott kozds érdeki
feladatok ellatasara;

d) képviselo-testiileti €s bizottsagi munkatervek kdlcsonds megkiildése.
(5) A tarsuldsok létrehozasat, szervezeti és miikddési rendjét rogzitd egylittmiikodési
megallapodasok az SZMSZ IV. szami mellékletét képezik.
X. Fejezet

A lakossaggal valo kapcsolati formak, lakossagi forumok
49.§
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
(1) A képviseld-testiilet 6nallé rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és a népi

kezdeményezés rendjét.

(2) Népi kezdeményezés utjan a képviseld-testiilet elé terjeszthetd minden olyan {igy,
amelynek eldontése a képviseld-testiilet hatdskdrébe tartozik. (Otv. 49. § (1) bek.)

(3) A helyi 6nkormanyzat meghatdrozott vagyontargy vagy vagyonrész elidegenitését,
megterhelését, vallalkozasba valod bevitelét, illetdleg mas céli hasznositasat
onkormdanyzati rendeletben helyi népszavazashoz kotheti.

50.§

Lakossagi forumok
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(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart,
amelyen az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdeki
kérdést és javaslatot tehetnek. (Otv. 13.§) Fontosabb szabalyai:

a) A kozmeghallgatds alkalméval az allampolgarok és a telepiilésen mitkodo
tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii
ligyben a képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, vagy a jegyzOhoz kozérdekli kérdéseket
intézhetnek, illetéleg kozérdekli javaslatokat tehetnek. A kozérdekt kérdést,
javaslatot a kozmeghallgatas el6tt 3 nappal be kell nytjtani.

b) A kozmeghallgatas helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy
targyalasra keriild napi rendekrdl a lakossagot a helyben szokdsos modon kell
tajékoztatni a rendezvény eldtt legalabb 15 nappal.

¢) Akodzmeghallgatast a polgdrmester vezeti.

d) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre ¢értelemszeriien
vonatkoznak a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére irdnyadd szabalyok. A
jegyzokonyv osszeallitasarol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A polgarmester eldre meghatarozott kozérdekli targykorben, illetdleg a jelentdsebb
dontések sokoldalu eldkészitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezOdések kozvetlen tdjékoztatdsa céljabol lakossagi forumot hiv dssze.

Fontosabb szabdlyai:
a) A gyiilés helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrdl a helyben szokasos modon kell tajékoztatast adni a rendezvény
el6tt legalabb 15 nappal.

b) A gytlést a polgdrmester, vagy az altala kijeldlt személy vezeti. A gytilésre
meg kell hivni a képviseloket, a jegyzOt, a polgarmesteri hivatal belso
szervezeti egységeinek vezetoit.

¢) A gyulésrdl jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
XI. Fejezet

Az onkormanyzat vagyona
51.§

(1) A Kképviselo-testillet az  Onkorméanyzati  vagyontargyak  szdmbavételére,
elidegenitésére, megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetéleg mas célu
hasznositasara kiilon rendeletet alkot.

(2) Az oOnkorményzat tulajdondra és gazddlkodasdra vonatkozd részletes szabalyokat
kiilon dnkormanyzati rendelet hatdrozza meg.
Ebben a rendeletben kell megéllapitani:
a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét;
b) a toérzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrdl valo rendelkezés soran;
¢) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek ¢és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérodl, megterhelésérdl, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetéleg mas
célu hasznositasarol csak helyi népszavazassal lehet donteni.
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Az Onkormanyzat torzsvagyonat (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon), valamint a forgalomképes vagyontargyak tételes listajat
az SZMSZ VII. szamu melléklete tartalmazza.

Az dnkormanyzat - vagyondnak novelése érdekében az Otv. 80.8 (3) bekezdésében
foglalt korlatozasokkal - részt vehet kiilonbozo gazdasagi vallalkozasokban. E
részvétel formdjarol és modjarol célszerl, ha kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmaz
eldirasokat.

A polgarmester sajat hataskdrében az onkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
tigyekben — az adott koltségvetési évben - 1 milli6 Ft értékhatarig, esetenként
legfeljebb 100.000.-Ft 0sszegig vallalhat kotelezettségeket, melyrdl utolagosan a
képviseld-testiiletet tajékoztatja.

A képviseld-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszerttlen.

A polgadrmester az Onkormdnyzati vagyon helyzetének alakulasardl koteles
tajékoztatni az allampolgérokat.

52.§

Az onkormanyzat koltségvetése

A képviselo-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szol6 torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulds mértékét az allami koltségvetési
torvény hatarozza meg.

A koltségvetési rendelet elfogadésa két forduldban torténik.
a) Az els6 fordulo (koncepcio) fébb elemei:
- a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele,
- az Onkormanyzat részére kotelezden eldirt és szabadon felvéllalhato feladatok
koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérése.

Ezen beliil:

= a bevételi forrasok,

= azok bdvitésének lehetdségei,

= a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagos (torvényes keretei kozott mozgod célszeri
megoldasainak meghatarozasa),

= az igények ¢és a célkitlizések egyeztetése,

= a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,

= a varhat6 dontések hatdsainak eldzetes felmérése.

b) A masodik fordul6 fobb elemei:

A képviseld-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet tervezetét, amely tobb
valtozatban is késziilhet.

A koltségvetési javaslat tartalmazza:

= a bevételi forrasokat,

= a mlikodési, fenntartési eldirdnyzatokat (6nalld koltségvetési szervenként),

= a felyjitasi eldiranyzatokat célonként,

= a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben,

= az altalanos és a

= céltartalékot.
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(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzO késziti eld, s a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé. Az eldterjesztést a pénziigyi bizottsag eldzetesen kotelezOen
megtargyalja és irasbeli véleményét az eldterjesztéshez csatolja.

(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és eldterjesztésére a (3) pontban
irt szabalyok iranyadok.

53.§
Az dnkorményzati gazdalkodas fébb szabalyai (Otv. 90.§)

(1) A helyi onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a
gazdalkodas szabdalyszerliségéért a polgarmester a felelds.

(2) A veszteséges gazdalkodas kovetkezményei az Onkorményzatot terhelik,
kotelezettségeiért az allami koltségvetés nem tartozik feleldsséggel.

(3) Az onkormanyzat fizetésképtelenné valasat a hitelez6k kérelmére birdsag allapitja
meg.

(4) A fizetésképtelenség helyredllitasa érdekében az 6nkormanyzat koteles felfiiggeszteni
a hatdsagi ¢és az alapvetd lakossagi szolgéltatdsok kivételével a feladatok
finanszirozésat.

(5) A képviselO-testillet az Onkormédnyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot, a
végrehajtasardl szolo beszamolordl rendelettel dont.

(6) A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad
pénzeszkozok lekotésérdl, vagy befektetésérdl a jogszabalyok és az SZMSZ
figyelembevételével sajat hatdskorében dontson, melyrdl a testiiletet folyamatosan
tajékoztatni kell.

(7) Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

E korben kiilondsen:

a) a PM altal eldirt modon és iddben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s
mindezeket megkiildi a TAH részére;

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételét,

¢) ,leigényli” a TAH-t0l a cimzett és céltimogatasokat;

d) gondoskodik az onkormanyzat altal 1étrehozott és miikddtetett intézmények
pénzellatasarol,

e) az Onkormanyzat koltségvetési szadmlajat kezeld pénzintézeten keresztiil
gondoskodik az Onkormanyzat intézményei mikodési kiaddsainak a
kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérol,

f) biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléletii kettdés konyvvitelének
szabalyszerli vezetését, s ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét;

g) biztositja az Onkormanyzat tdrzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat;

h) elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi
koltségvetési beszamolohoz.

(8) Az onkorményzat altal létesitett és fenntartott intézmények — az altaldnos iskolak
kivételével - részben oOnalloan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott
pénzeszkozeiket azonban csak a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott iitemben és
mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény a kotelezd téritési dijon és a képviseld-
testiilet altal kotelezéen eldirt bevételi Osszegen feliili bevételével szabadon
rendelkezik, azt - alapfeladatainak sérelme nélkiil - felhasznalhatja dologi kiadasokra,
bért azonban nem képezhet beldle.
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(9) A Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzat altal miikodtetett intézmények vezetdi a
kisebb Osszegli készpénz kifizetéseiket a hazi pénztarban kezelt ellatmanybol - a
hazipénztarban meghatarozott szabalyok szerint — teljesitik.

54. §
Az onkormanyzat gazdilkodasanak ellenérzése

(1) Az onkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi. (Otv. 92. § (2)
bek.)

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellenérzését a képviseld-testiilet latja el. (Otv. 92. § (2)
bek.)

(3) A képviseld-testiilet  gazdalkodasanak  belsé ellenérzésérél  jogszabalyban
meghatarozott képesitésii ellendr Gitjan gondoskodik. (Otv. 92. § (2) bek.)

55. §
Felterjesztési jog (Otv. 101.8)

(1) ,,A képviselO-testiilet az altala irdnyitott szerv miikodésével, illetleg az altala
kibocsatott jogszabalyokkal, jogi irdnyitasi eszkozzel ¢és egyéb dontésével
kapcsolatban véleményt nyilvanithat, kifogassal ¢élhet, kezdeményezheti annak
megvaltoztatasat vagy visszavonasat.” (Otv. 101. § (1) bek. ¢/ pont).

(2) ,,A képviselo-testiillet az Onkormanyzati jogokat, illetdleg a helyi Onkormdnyzat
feladat- és hataskorét érintd barmely kérdésekben - kozvetleniil vagy érdekképviseleti
szervezete Utjan - az adott kérdésben hataskorrel rendelkez6 allami szerv vezetdjéhez
fordulhat és

a) tajékoztatast, adatot, szakmai €s jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,
b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.” (Otv. 101. § (1)
bek.)

(3) A képviseld-testiilet felterjesztési joganak gyakorldsarol elézetesen kéri a targy szerint
érintett onkormanyzati bizottsag véleményét.

XII. Fejezet
Zaro rendelkezések

56. §

(1) A szervezeti és mikodési szabalyzat (SZMSZ) megalkotasarol szo6ld rendelet a
kihirdetés napjan 2007. aprilis 13-an 1ép hatalyba. A 6/2010.(X.11.) KT. Rendelet
modositasai 2010. oktober 11-én Iépnek hatalyba.

(2) Az SZMSZ mellékleteinek ¢és fliggelékeinek folyamatos vezetésérdl, naprakész
vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) Az SZMSZ mellékleteivel és fiiggelékeivel egyiitt megkiildendo:
a) a teleptilési képviseloknek,
b) a bizottsag nem képviseld tagjainak,
¢) a Dél-dunantuli Regionalis Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének,
d) atelepiilés orszaggytilési képviseldjének.

(4) Az SZMSZ kihirdetésérdl a helyben szokasos modon a jegyz6 gondoskodik.

29



Papp Zoltan Dr. Karakéan Béla
polgarmester jegyzo

30



